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PLAN DE TRABA.JO EN EVAL-UACION DE RIESGO$ 

No. ...... 

Faltadeacrualu.acionmla 
estruaura 6rpiica de la 
Clltidad i,.ad alc.'IOO de 
k>sobj«ivo,"'""'8>a>s 

•Ac:ndiJ'Jll' la Estrucrura 
OfpniaaJIOdo,enalica, 
modifi.eGciones lll1)0rtan tcs 

dentro de la oraatizxi6o durmte 
ol_p,riodo 

Ddicienc:ia, ta b cobcrtwa, ~ .. , 
dis lribucion dolos 
SeMc ios ..Publl<OS 

Mt«licipal es 

lncUD1)limi«uo m el Ptazo 
3 Contracnw dcfJecuci6n de 

l'n)y"""dolnfrles- 

•SUC,UWKlfl~ted 
c::Uad6 de.Wl iris tlladonel 

• faaluaci6n do la pug~ de 
los~pubfioos 

m.inicipales 

Abaslecim.coto domteih .-io de 
kn Serviaot: PUbbcus 

• Sesu injm.-, consur11e de 6os 
plQ>s rontractu.a1es. 

• Segregaci6n de funcionct al 
personal CC>msponditnw. 

•Soticitud, Au&orizaci6ny 
Aprobaciones oportuoa, 

Baja 

Q,,i:l!o-~.,. 
Como, B ~ do R....,., 
Humano, debera realmr WI.I 

evllu,a6n ai.ual , para idmti ficar 
c:mibios dcnlro de la organ im:i6n y 
actuaiizad1c:s1J'Ucnu'a 6rgartica dela 

amdad 
Qul!a: ............. do Jl.ecuno, 

Hwnano, 
Cuudo: tnual o II realizarse 

cambios rclevantcs (&menci6n de im 
pueslOnuevo) 

............. - 
Rmant lotn:Dt· 

lfulbano:Pttsonal de la ~de 
Humanos 

Qui: Plaa:, contractual de Contro:,s 
de PmyCCl:>e: de lnfraesb'Udura 
c, .. : E S~doObras. 
debcri. realizar d seguinicn10 
00n$i.,tede1Plan:,confractuailde 
ada proycao m fiecuci6n 
Qun:S~do0b"'5dol& 
M1.r1~ 
Cuaado: Perioc;bcanerue 

Bccvat l■tcne· 
Jbuuui Supervisor 
Mun.;p.,i; Malailla;. 
Mecfiodo-pa,a 
vis,arlosJ>f'OYOCl)r; . 

Supe,vis or de Obru 
do la Munl- 

1,1)5/22 

1,1)5122 

1,05122 

31/12122 

Jl/12122 

31/12122 

~ ... ~-do 
CootroJ, para promover 
vllora,....,y de 

u>tegridad 
12 

•-del C6dlgo de 
t.lc,c1<1&E11dd>d 

• Aprobaci6n del Cl>digo do 
fu;cadoloEntid,d 

• Confonnaci6n dd Conv~ de 
&lea 

mopot11n>Sej:Wfl1k!l'l10y 
ICCUaltzaci6n delAYlfl0e 
ft1:9k)O y Piomdcro M d • 

SINJ'P. 

qu., Cocfii" do t.lca 
Ci6me: La aamdad comispondimta 
pmmo,.,_ 1, <uboOlci6n dd Cl>digo 

dc~ticadelacntidady luego 
no-dp,,,onllid6neo-la 
comonnoaoo dd c..,;.i do &lea 
Qul!a: Autoridad C"""J)Olldia,1o 
C11.-ido: Dµ,anie el ~~cio fiSCal zon 

Buaot leklPes 
Hu-..e1Au«>ridad ...... _ 

M.dadii t 
D~dad 

pl'Cllupucttaria y fiBlnc:ic:n 
pwal&"'IWdo, del 

.,...,_, finaldelCl><iao 
det..,. Jlmuu_ .i:,-..,....,.. 

id6noo pan la elabo raci(in 
delC<dogo de&oa 

Auaoridad 
Conespondicnie 1/05122 31/12/22 

Baja 

IJu': Seguirriea10 fbico y fuunciero 
de los proyec:IOs m el SNIP 

C6nti0: El Direc:1or Municipal de RCAIOO letcma• 
Pl11nificaa6n deberi lupervis. HullUlnoLJ'CfSORa( de la 

mcnsualmm,.laactu,l;zaci6nd,I ~Morncipa!de o;_,,M ..,,.i do 
Stguimien10fi$i~yfinm~~lc,s Plarli~;Mat~· Plaru~ 
,,.,,,_ m ,i S"""'" l'I"""'- I!, f<l,,w !If 9mm; 

"1"1?~ N!>li<1-~IIII'· T,mt!!li!ff· lxl..,. 1k 
l!loi/,o; ~ M.......i dt '°""""" • .,_ 

Pl,ni llu,ci6n 
Cuade,MC11.$UIOMl• 

1,1)5122 31112122 

Qiu.: Control do lo, n\lllrial'e,s y 
sWDilUStros 

falto<!fPPIJ!rol-,i, CUM: EJ ~ de Almac::,en 
Bmo1l11m11· actualuwitock>slosNaPstmsd.. 

IIW.!llltll'f'l9!1!l<lt ............ 
l'°l'l,l llllPI, 

io,..-,,..,..;,.., 
.!)~. 

rnlklnllksysunwtrstrosal,nan Almaoon ·- Q,,11,,: l!nca,pdo deA!mri, - M..,Japai 
• Actulfizaci6n (:()l'IStllUe de k>s Cuud•: Do foma a:,utane ,egisoo, de las wj..., Kardex 

•Ellboraci6n de Foffll.llano de Qui; llv_oluaci6m dclJ)espalo 
Bmaa lalmHr Eval"""°" do Des.....,.& C6.-:.El~llm.ill0t 

H•-•&.;Persoaal de la Otsc:onocimicn1:>dol 
•Aplicaaoo dd formulario do Hl.lmlnOS y los OiAclofas, aplk:ann 

Recunos Humwm y 
tendini«ito llluaJ dcl 

d Pormulario de evalu,cioo do 
Dil'tCIOfes;Mattrialts : Enca,gadodo 

11(15/22 31/12122 
""'°""- de"""'"do«los Eval-deDes..-.,.fto Baja 0-- a.a.oo.Hwnmo, •Anilisis dd ISullado do los 

Qrd6a1 F.ncarp:lo CM ltecw5os &,uipo do Oficina; P""'k>Sdomi)ajo 
Fomwrio, do Eval"""°" do 

Hummos T,..ol6p<ot ,&julpodo 

"""""'° Cu.n.dt1 Ot fOORt Aaual o6mpuoo 

Qui: Maiual de Puea:tos y 
,B.cvisi6n y Ac:tu.afum6n dd Funcicn,o &mm 111a:11· M•u.111 de Pues lt!S y Fi.iriones ~6mo: };J Encarpdo R~ Huma•o.i..Penon)I de la Puestos o foociooes 

•.APNl>aci<n_d,los H~_pr .. mi,i d Manu,JI de R.fc !,QQ$ J-l~y 
Enca<a,do do 1m,m ll/I_m 

obsolelOs J>Of falt:a de 
~ ti M111ual de o.., P\1e1101 y PunOOO. 4t ~ a Oi(eclor•;M.a;terialN,: 

R«:unosHuminos 
actual izaci6n doMaiuales 

Pues1os yFWlcioo• cambtot ,...,aicb durwu• • .;•c:i<:io -deOficlo~ lnl)lemcntados m la oficina 
•Actual.iz,ci6n (M la Es&ruttura 

QuM,,: En- de R"""°' T,..el6tko, , Equipo de o,..,;ca """"""' - Cuaclo: De fonna Auual 

<!o':J)..,i,.;.,. 
c,-,1.oc.;...o-~- 
•abora labolotayrNlit. dsforma ln!V•os~. 

Baja opomw..i.......,-.._ ... ...-...-.1&c- -•dostinpo _ ..... 
(),-dlli:a..,..._ 
Q61C,,.a.- ,,,_...., 
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QM: AaiVO&-Fijos 
-CM., ,-El ..._ ... do 

• Aotwlinadn do la, 1"j«m do Con11b;J;d■d--1a, 
-~do ... . ..;,,,......,,,....■bilid■ddolos 

Rttuaa:la1m1· AO!i""' lii9, P~ do ""'1-•fwl<ionlrio>doJ■ ffll)ieados-o~.-aida-~ 
.lliunau..P moo~dolt -~g, 

IQ lt"!1111i<il>lli<ltd, ,.,,i !ls Ml!lli<ip~i4111 -· queseredcm&zas o ~ de 
~do Co0tabiiidld ,,wii nnvzi 

reji.sJro y cw!Pdia oponwia •R,_o,., 1rodola,1i,,ayB•., bienes. as/ oomo actuaiaar el. Ubro 
A~JhgOnf~a •~rF~ de lnventlrios de Activos Fijos Ill lnvwitlrio 

Qu;;., Enw,odo eon,.i,;1id■d lti~M.....,;p,J: 
Cnando: Cada vez que ,dquieran 
ac:ri"'OS fljos y cuando se cambie de 

responsible 

<M; Mir,...i <'<lnYl!l""9> do 
!i<li'OJfilo, 

c,,..,a,1.,~l 
Coruabilidad dtbwisol.iQW CJVts 

de un oficio di~ a s1,1 Jd• 
innmiam, la in1>JmMn taci6n de t.w1 
Mmual de Ittwnllrios de Activos 
Fijot, .,... SU sec,uimienm el jcfe F alta de J)IOCedanimios pn iruncdi-, dcbcri rcmtir d oficio a Ja 

Rnaolekm,· Ruvaa lekrne· fffl)lemcntaci6n de Ma,ual de A utoridad corre, pcndim ie la cu.al 
II el tradado de bienes de w. 

lnverua~ de Acti1.~ Fijos Media 
autori.za ono el_uguins.enlO de la. Ht1111M•:-fncargado (a) H11m.ano:-fncargado 1,0,/22 ll/t2122 

ActiYOS"fijos 

10Jil;itttd, y 4e.~Y, ~-ZIP.?, deContabilidad deConlabifidad 
~Pl:9Sen.Jll'k.d ~ fut.II> 
tJA~d,cl Conap:~idi•n• -~ 

5UaprobJa6,toifft,rob,a6n 
Qull,,: l:nara,do (,) do 

Contabilidad y J■e inmedi NO 
Cu.uda1 Anull.o lllrmlia,o 

cambios rellW!Wltm en Jos ~ ........ 
Qui: Aduolizao6n do ln(onn,cioa 

_Put,Jica 
c,...,.1.,._ct■i.or..,_, Qofia,qcjjo_..,-""lali,aci6n 

•A--y .. bl~ Jk-•t■Inro,..-, Publ.., lm11::111arma1· 
Enc-dot, 

12 dt la Wontw:QI Publica • 
1'l info<roaci6,, donnodol .Pta,., 

Baj, 
___ U,,<Joruro d,lpl..., 

·"•-1!= enc..-a-s.$NJa Oficinade 1'°5/22 '.Jl/12122 
inf-do- ..... ,ocidodo,pujodo 

lepl •tlbfocido en la P4&ina Web Ofkina de JofCNJnK.i6,n 
Inf0ffillel6n Ptibliea 

obli_,;o . producirse ~ ~ rCM'dllie. ofi<ul do la Municipolidad. Pib!i<a 
QUlm1F.ncaf¥11da lnfonnecioo - CU&ll.de:ffleftSual 

t:lu':Actualuacion del PJ111 Anual de , Soticitud de autoriz:aci6o a la ~ -~U~.!QVffl)On_diO'IJepara q __ , tt~_ct■J:'l!!l! '!IJlo 
Baa1l11tt11· l•~<lolPJl!I"""" .. _~, .. ~~~·· Rumuo:Penonalde F~11do11CbWimci6n d,J _,i. c..,__,._, 1os Q. --ct■t■mqdjfgioo,t 
c.n.x..do1a '"'--do 

IJ '=.I Jl.000.00 

Pl,o """""'°""""· """'- IA>5tv )1/U{V 
Pia, Anual doeon.,.. 

• AcJua!iucion dol Pllll ,\,Ju,! 
rtl,lijw la letUIJi:a:ioo en ol Sisicwna Mmic:ip•hdad C~M1a:1icipal.es de~e eo el sJstema: .OUAlECOMPRM Tem"-ciN: Equipo de 

OUATilCOMPRAS Qui&u&icarp:io do Corq,ras rof\1)ll'>einlle:rne( 
c .. 11 .. CUllldc, las coq,ru 
==Lao los Q.2,,000.00 

• Entrega do infomllci6a CW: Frurtga de lnfonnaci6n a 
solk:itada en el DCn1JO enipulado Usllh)S&temo,. 

• CU01)Ulllmr:, dd tier'f1)0 C4me: La mcwpda de la Oficina 
CStJpuld) para aotificar al de Acceso a la ln!onnaci6n solic::i tmi 

Bmm-111111111· 
~b en la 

50licitante J)l'6rroaa .,__ ffltrega opolUlamcne • quicn corr~ 
Huau1a.: &c.i,lda dela fncqldadola 

.. Cll trl';&:lde.J!"lf~ lol 
de informaa6n Jloi, la.in[~_19lici!,cb;,o,-"'"""' 

Oficina de Aceao a .QficitiaJleACC"&1SO_ala 1,1)542 Jt(l~2 
""'°"dolpl ..... lit>lJ!Mlo 

• Cwq,LimienlO 0pOft1n) de -- laJ.nfonnaci6n Publica _lnf-J'.6b!i<, en~ de inf'onnacion cwn.do Qu.iio:f.n<a<ild, ,t, "Oli<m, ,t, 
SCl¢capro"<>tll Acc.o .Wonnaci6n ,Pwti<, 

Cuudo: Cada:va-zquesurpuoa 
nueva solicirud do informaci6n 

Qul:l'Ubliclci6fteoo,._., 
.C6-: El-oo,J ''""a.ado de 

• Traslado oportuno do la ""lidMllinf•---do Bcent ,,,,,,,. """8Miado __ ,.EI/I, 
documen taci6n de los proycaos, 

<»ea"gado(1) deGualeco ...... para Hamuo: ~ (•) Falta de pubficaci6n d «1cargado de pool ica:iones m 
QUMSte r.eal ice las publicacionos de do-......y 15 - dodocumo,IOS do C,! 12 el sis mu GUA TECOMPR.AS 

Modi, losdocumon>osde,ttodolospla,os ·--do F""""'°'1)do IA:>5122 Jl/12122 
obRSdeinfrll:Structunm • Publ icaci6n. oporuta do la 

eotrepr informeci6n y -...... GVA~OMPRA~ """"""'-""l<>l••oY-. ,_ Quim:Enwgodo (1) do ~. Ouaeoompr• y p«$0na! m~,:jslmlJ 
responsable de eotrep-- a)fonnagoo r ... Htakt, Ia'""' \lo <iV/llICOMP~AS 
, __ 

CH•do: Cada 90rnPV»tVJ"'1lf! 
wiz. que 1e nwkoi 90bclrudc,1>0' 
..-..!iodoln-Nt>IICl 

Q&,ae: M1111.ual de Nomm y 
Bma1ln1tm1· Ptoccdtml«lto& doComp,• 

"""""9:.eo..rsa<1<>,i. Adquisicionm 
Commo M,...;,,11,,: c._, i\J """'8"'° do eon-,,,., ~ M.,.;,;,,.i..-oolici,.....,... 

P•,,..ibilidad 0..""""'"""6 ddMa,uaJ 
de tm oftdo, ia. ~ dd do Nomio,y A- dd Ma>ual do 

M•mal do llonnas y-Proce<inei,o, ptesupt.¥1Stari,.y 
Encai,ododo 

16 Namm y ~-t)S dt B_. 
do 001'11)1'1! y adQuislcaones, para su finam:iaa; llal!aa. Co...-•Municipolcs l.l>S/22 31/12122 

Pn>cedlne,,o, do c_,., 
c- Adqws...,.., ..wllUll Pmooal Adquisiciones 

seguiffltto. 
id6nm pau real inr la Qu;;., enc..... doCon-,,no 
-d,JM,nu,J Munk:ipales y Jefe inmecliao 

deNommy Cuude: Anual o al realmtne 
Procedirricnmde cambio$ rdevantcs en los 
~-)'~.!k,ui ,~~ proc«linwo,1osvigmtes 

Qw:~;o. do d>eq ... 
(;f!<!<: .IM, Piml!>r(a) ll, J• 

.. Ems ion de cheques <:On firmlls p;..,,;o,, ,i,>,-~"'90fl 
F-.-1,1,.,.;p,t, n•)()()ft111Md,a de-Cunaonarios 
~4' vtJ. j,o, el CUJT1)limitp<> Pnude por dd\ci«taas ai , __ .....ti_ 
.dol•FD'rllm~y la Norm. de ConlPOI. """"""~ verificw que el ch«tuo lleve la Iniemoenftmw •Veriti~ previoalamtrega 
l<ya>da "NO NECOCIABL£" 17 rtWlcomunadas y faha de de la leyenda ;'NO Baja 
~ a SU l!ntnp, ti ~ dt leymdaNO NEGOCIABIE T---1,....-df NEGOClABLEm errisi6n • Imp,ai6n de Cheques 
dieq,8.- ...... de cheques vaocher Voudw. ,_del ... a. S--"StCOIN OL" 
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CM,~ dt con .. 1 dt 
cormustible c, .. , e 
EncargadG de CombU$tible, deberii 1R11a 111rma· ~ Ill. • Actwll ua::i6n constan• de los 
lu:ttam actual izar COftStlntltllel'lm Hltaue: Pinonal 

·Enea,gaclo de 
18 ~ dea:introl de C,li , registro, de Combustible Medin knregistrosl!nmateriade ~ de c:ombus1i"ble 1..05122 31/12/22 

connmil>Je • C.ontrol en lot movimiauos cortiltnb:bley a:mtroJar lo, Tom~, Equipode Cormusoble ref'ttentes • oombu,tible :oovimicruos refercntes al misrm ~eintmld 
Qua, Enc,vaodode!:omi,u, lil,Je 

f-l!wi.,, ~•1111l!m!o!!O 
. 

Norrtre del Reswnsable Aaldi·t·era•d• Bdaacourt·o,:rila 
firma: 

~ 


